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INTRODUCTION

a

Le dispositif d’habilitations consiste a 1) définir et 2) affecter des lots d’'imputations a des groupes
d’utilisateurs (prérequis) permettant de restreindre I'utilisation des imputations d’AFI KAILA en saisie et
consultation.

La gestion des habilitations, techniquement distincte, compléte le dispositif de gestion des profils (droits sur
menus) et le cas échéant celui du workflow commandes ou de préparation budgétaire. Elle peut étre modifiée
en cours d’exercice

Un travail préalable d’analyse et de préparation de I'organisation des taches des utilisateurs est indispensable
(« Qui fait quoi »)

Profil de
Régles droits
(menus)

3 1 =eul profil peut
affecté 3 1zroupe
d'utilisateurs

Utilisateurs

Qilzeullot
d'imputations peut
Etre affectéa 1 groupe
d'utilisateurs

G -
3 Les utilizateurs ,JTIDIUPE'A
peuvent étre affectés d’utilisateurs
an groupes

liz héritent alorsdes {1 a n}
droits sur menus etdes
lots d'imputations
attaches a chague groups _
dontil fait partie Groupe B

d’'utilisateurs
(1an)

Groupe C
d’utilisateurs

(14 n)
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1 PARAMETRAGE BUDGET - EXERCICE

Le mode habilité doit étre activé par budget et par exercice dans le module config budget/Infos exercice.

3 Ka
**' Configuration > Exercice (Plan de comptes) COMMUNE D'AFIVILLE - BUDGET PRINCIPAL -
’1 r - Collectivite AFIVILLE COMMUMNE D' AFIVILLE
F
i Rechercher J Organisme/Budget VILLE BUDGET PRINCIPAL
j o) COMMUNE DE JUVIGNACG . T
1 Il a
J Info. collectivité
Info. budget ou organisme Exercice 2017 Exercice 2017
e —— Libellé court | Exercice 2017 Libelle long | Exercice 2017
© Plan de compte
@ Aticles Marme SEPA
(® Fonctions
@ Op. dinvestissement r VA
Op. pour compte de tiers @ Sans Tva @ AvecTva ) Tva occasionnelle ¢ Saisie de Tva sur budget géré en TTC
@® Analyique \ T . . .
aux par defaut en Depense Taux par défaut en Recette
(® Autres composants P P E ? E
Marqueurs danalyse Mode habilité Exercice clos [[]
@ Tiers L
Senices TVA .
' | Tranches de bordereaux en Dépenses Commentaire
a Tranches de bordereaux en Receties
- Régies ‘ I &, Produit/P
; Prestations
- Codes Produit Liste d et )
1 I
; Inventaire - Groupes r _‘S edes gn.)upes e ers
ii Inventaire - Equipements Ajouter une ligne Exporter
:5' Inventaire - Catégories Autres r Libellé
'.“f @ Régles de contrdle et consommation des L———
Habilitations  Vatider ) € = = = I
3Syntheése des droits — r

@ Utilitaires <

Cette case cochée fait apparaitre le menu Habilitations au moyen duquel les lots d’imputations pourront étre
créés

Attention : Dées cette case cochée, et tant qu’aucun lot ne sera créé et affecté, seuls les utilisateurs au statut
superviseur seront en mesure d’accéder en saisie et consultation des piéces et listes contenant des imputations.
Les autres utilisateurs seront donc momentanément bloqués sur ces acces.

Cette case peut étre décochée en cours d’exercice.

e Leslots d’'imputations seront proposés en reprise automatique lors de lI'ouverture de |'exercice suivant

e Le controle budgétaire tient compte des lots d’imputations. Par exemple, le contréle bloquant au
chapitre portera en fait sur la somme des crédits disponibles aux imputations du lot relevant du
chapitre.
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2 CREATION DES LOTS

2.1 CREATION STANDARD

Menu Config budget / Habilitations

(D Op. dinvestissemeant
Op. pour compte de tiers
B Analtique
@ Autres composants
Marqueurs d'analyse
& Tiers
Services TVA
Tranches de bordereaux en Dépenses
Tranches de bordereaux en Recettes
Régies
Prestations
Codes Produit
Inventaire - Groupes
Inventaire - Equipements
Inventaire - Catégories Autres

| TTADMINISTRATION |

Habilitations

Synthése des droits

Cliquer sur Ajouter :

@ Regles de contrdle et consommation des

COMM
DIRECTION CITOYENNETE

4 DIRECTION CULTURE-VIE
ASSO-EVENEMENT

DIRECTION ST

‘*‘ Habilitations COMMUNE D'AFIVILLE -
\ Ajouter Exporter Config

s 7 r Libellé Commentaires Dé
l Rechercher J ADNLDGS ADMINISTRATION GENERALE
) COMMUNE D' AFIVILLE - AHI ANIMATION

Info. collectivité ¥ ARCHIV ARCHIVES

Info. budget ou organisme CAB CABINET DU MAIRE

Info. exercice CITELE ELECTIONS
© Plan de compte crroy CIMETIERE - PANNEAU INFORMATION

@ Atides CLSH CENTRE DE LOISIRS

® Fonctions

COMMUNICATION

L DRH DIRECTION RESSOURCES HUMAINES
3 EVCULT VERMNISSAGE - SALON DES ARTISTES
FINAS ASSURANCES - FRANCHISES
FINMP ANNOMCES - INSERTIONS - MARCHES PUBLICS
FINVE REPARATIONS - PNEUS - CARBURANTS
GROUPES SCOLAIRES VISEG + VISMG +VISEF + VISMF +VISEM +VISMM
GUIUN GUICHET UNIQUE
INF INFORMATIQUE ET TELEPHONIE
\_MEDIA MEDIATHEQUE
- . o —
R ‘ Cré lot ' " )

Nommer le lot et rechercher par tous critéres les imputations a associer (Centre de co(t, articles, gestionnaire

etc.) - Valider la création du lot (préférable dés cette étape)

2 méthodes de chargement des imputations :

» Via Apercu : permet de visualiser les imputations sélectionnées
» Via Lancer : I'application charge immédiatement les imputations sélectionnées dans le bloc Imputations
propres sans pré-visualisation

1) Via Apercu et ajout : les imputations sont listées et certaines lignes - le cas échéant-
peuvent étre supprimées si jugées a exclure du lot d’imputations a posteriori
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Apercu de la selection

@& & Exporter Config

= Dépense
(= Fonctionnement
© 011 - CHARGES A CARACTERE GENERAL

2051-020-0152-153-INF
2051-020-0152-158-INF
= 2051-20-028 2051-20-028-158-INF

= 60623-20-028 60623-20-028-VISCO

@ G0632-20-028

) 6064-20-028 6064-20-028-ARCHIV

= 611-020-0152 611-020-0152-NF

= 6156-020-0152 6156-020-0152-INF

[ © 6182-020-0152 6182-020-0152-FINMP E

= 6186-020-0152 61685-020-0152-ADM

= 6231-020-0152 6231-020-0152-FINMP

© Investissement
) 20 - Immobilisations incorporelles
© 2051-020-0152

Supprimer

- Cliquer sur Ajouter la sélection qui alimentera le bloc Imputations propres du lot
- Utiliser les critéres de recherche pour sélectionner les imputations souhaitées : centres de co(ts, chapitres
etc.

Direction de l'urbanisme et études ® 7

*Mom  URBAMISME Commentaires

r Sélections 1
Ajouter un critére | |;| T Sélection EQ]
Centre de coiit | Egala [=]| | Liste @ %

Gestionnaire | Egala [=] | sTCTVISCOARCHIVINF | Liste @ %
Chapitre | Egala [=] [012:21 | Liste @ %
1| O apercu W Lancer (P Effacer
L .y
o ———————————)
@ & config 0 enregistrement
Suppriniéf
Coonarinshncion) P
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Imputations propres 70
( Délégation a @ 1
l ® Aucun J
@ @ Exporter Config 12 enregistrements
7]
(© Dépense
(S Fonctionnement
(© 011 - CHARGES A CARACTERE GEMERAL
(= 60623-20-028 60623-20-028-VISCO
© B0632-20-028
< la0632-20-028-5TCT > r@&—————
INF J
60632-20-028-VISCO r@e———————
Aucun J
() 6064-20-028 6064-20-028-ARCHIV
=) 611-020-0152 611-020-0152-INF
) 6156-020-0152 6156-020-0152-INF
=) 5182-020-0152 5182-020-0152-FINMP

Options :

> |l peut étre prévu que certaines imputations ne puissent étre utilisées qu’en consultation :
- renseigner la colonne Lecture seule
» Ces imputations peuvent également étre déléguées a un autre lot existant, constituant ainsi un
complément d’imputations dont les utilisateurs de ce lot bénéficient en saisie et consultation
(ici les utilisateurs disposant du lot INF bénéficient d’une imputation supplémentaire 60632-20-028-
STSCT)
Une imputation peut étre déléguée a n lots

Le lot INF affiche I'imputation supplémentaire dans le bloc Imputations déléguées

INFORMATIQUE . 7

*Nom  INF Commentaires
£ }6\1
Critéres de recherche ? J
\
Apergu de la sélection ? ‘
<
Imputations propres ? ‘
<]
Imputations déléguées ? 4

( Déléaataire de @

{ ® Aucun J

@ @ Exporter Config 1 enregistrement

= URBANISME
© Dépense
©) Fonctionnement

© 011 - CHARGES A CARACTERE GENERAL
= B068-01-DNA 6068-01-DNA-STURB

5

e A ce stade, certaines imputations peuvent encore étre supprimées
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- Valider pour enregistrer la sélection réalisée
- Retour : le lot est enregistré dans la liste Habilitations

Ajouter Exporter Config 34 enregistrements

]
MUSIC ECOLE DE MUSIQUE
PENF PETITE ENFANCE
POL POLICE MUNICIPALE
POODP
RAM RELAIS ASSISTANTES MATERNELLES
STBAT

Fournitures-vétements-location
FOURNITURES - VETEMENTS - LOCATIONS

]

STCT

STEN EAU - ELECTRICITE - ETUDES - AMENAGEMENTS
STHET ENTRETIEN - NETTOYAGE
STURB URBANISME
THEA THEATRE
< Direction Urbanisme et études 5
VIASSO ESTIVALES - VILLAGES ASSOCIATIONS
\_visco PERISCOLAIRE TRANSPORTS CANTINES [
Ajouter << | < Page | 2sur2[=] = | == Sup@éf Q

e Atout moment il est possible de revenir sur le paramétrage du lot en ajoutant par la méme procédure
de nouvelles imputations ou bien d’en supprimer au niveau du bloc Imputations propres

e Les modifications deviennent affectives lors de la reconnexion de I'utilisateur

Un lot d’'imputations peut faire également l'objet d’'une délégation générale a un ou plusieurs autres
lots bénéficiaires Cf. § 2- 3

2) Via Lancer : les imputations sont directement créées et affichées dans le bloc Imputations
propres

Criteres de recherche
r Sélections \
Ajouter un critére |l| i} Sélection I:E]
Centre de coiit | Egala \=||| 025,023,028 0152 | Liste @ %
X 17
Chapitre | Ecala =/ 2001121 | Liste @ 9¢
D apergu W Lancer (& Effacer R
Apercu de la sélection ? J
1 Imputations propres ? 4
r Délégation 3 @ \
® Aucun ‘
@ @ Exporter Config 49 enregistrements
(©) Dépense
© Fonctionnement
(5 011- CHARGES A CARACTERE GENERAL
(=) B0612-20-023 60612-20-023-STEN
() 60623-20-023 60623-20-023-CAB
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- Valider la création du lot (mémes options que pour le cas précédent)

2.2 CREATION EN MASSE PAR COMPOSANT

o L'objectif est de créer en masse les lots sur la base d’'un composant autre qu’article et fonction, le plus
souvent le centre de co(t ou le gestionnaire (diversl), service etc.

e Toutes les imputations comprenant ce composant seront regroupées dans les lots qui devront étre le
cas échéant affinés par suppression, ajout ou délégation de certaines imputations

Ajouter Exporter Config 34 enregistrements
ADM-DGS ADMINISTRATION GENERALE
ANIM ANIMATION
ARCHIV ARCHIVES
CAB CABINET DU MAIRE
CITELE ELECTIONS
CIToY CIMETIERE - PANNEAU INFORMATION
CLSH CENTRE DE LOISIRS
COMM COMMUNICATION
DIRECTION CITOYENNETE
ASSO EVENENENT
DIRECTION ST
DRH DIRECTION RESSOURCES HUMAINES
EVCULT VERNISSAGE - SALON DES ARTISTES
FINAS ASSURANCES - FRANCHISES
FINMP ANNONCES - INSERTIONS - MARCHES PUBLICS
FINVE REPARATIONS - PNEUS - CARBURANTS
GROUPES SCOLAIRES VISEG + VISMG +VISEF + VISMF +VISEM +VISMM
GUIUN GUICHET UNIQUE o
INF INFORMATIQUE ET TELEPHONIE

| MEDIA MEDIATHEQUE y

Ajouter <<|< Page » | »» San’r

- Cliquer sur le bouton Créer un lot d’imputation par composant

- Sélectionner le type de composant a partir duquel vont étre générés les lots

“Choix du composant

Exporter
7 Op. dinvestissement

7 Op. pour compte de tiers
7 Gestionnaire

-10
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Exemple : sélection du gestionnaire — Cliquer sur Lancer (Il n’y a pas d’étape de visualisation préalable)

Création des lots d'imputations par composant COMMUNE D'AFIVILLE - BUDGET PRINCIPAL - Exercice 2017
*Choix du composant Gestionnaire
i Liste des lots créés
Exporter Config
[ Code du lot Nombre d'imputations dulot [ | |

ADMINISTRATION GENERALE 88 [
ANIMATION 4 [0
ARCHIVES 13 [
Analyses-Environnement 35 [@
Annences-insertions-doc pro 12 [@
Assurances-franchises 12 [@
BUDGET PRIMITIF 128 [0
CABINET DU MAIRE 27 O
CENTRE DE LOISIRS 23 0
COMMUNICATION 1
Cimetiére-panneau information 21 [
DIRECTION GENERALE DES SERVICES 4 7
DIRECTION RESSOURCES HUMAINES 463 [
ECOLE DE MUSIQUE 18 [0
Eau-électricité-&tudes-aménagemt 67 [
Elections 6 [
Entretien-Nettoyage 19 [0
Estivales-Village associations 14 [0
Ennrnituiree ern_enrfice FME 18 =1

q m | »

€ Retour )

39 lots sont créés reprenant les dénominations du composant et associant par défaut tous les autres éléments
de I'imputation article, centre de cout, opération d’investissement etc autour du gestionnaire

-> Cliquer sur Retour : les lots sont affichés

Habilitations COMMUNE D'AFIVILLE - BUDGET PRINCIPAL - Exercice 2017

>

Ajouter Exporter Config |

(" Libellé Commentaires Délégataire de Délégation & IZIE 1
Lot créé automatiquement pour le composant Gestionnaire
ADMINISTRATION GENERALE ADM ADMINISTRATION GENERALE B
e — Lot créé automatiquement pour le composant Gestionnaire F
LR STEN Analyses-Environnement
Lot créé automatiquement pour le composant Gestionnaire
ANIMATION ANIM ANIMATION B )
e Lot créé automatiquement pour le composant Gestionnaire & 1
- “ecp FINMP Annonces-insertions-doc pro
Lot créé automatiquement pour le composant Gestionnaire
ARCHIVES ARCHIV ARCHIVES o
n — Lot créé automatiquement pour le composant Gestionnaire B
ssurancesfranchises FINAS Assurances-franchises
Lot créé automatiquement pour le composant Gestionnaire
BUDGET PRIMITI? BUD BUDGET PRIMITIF 0 A
Lot créé automatiquement pour le composant Gestionnaire
A TarHILETE CAB CABINET DU MAIRE g
Lot créé automatiquement pour le composant Gestionnaire
CENTRE DE LOISIRS CLSH CENTRE DE LOISIRS B
e S Lot créé automatiquement pour le composant Gestionnaire &
- CITOY Cimetiére-panneau information
Lot créé automatiquement pour le composant Gestionnaire
COMMURICATION COMM COMMUNICATION O
Lot créé automatiquement pour le composant Gestionnaire
DIRECTION GENERALE DES SERVICES - b aq pIRECTION GENERALE DES SERVICES ]
DIRECTION RESSOURCES Humaings =0t C1€€ automatiquement pour e composant Gestionnaire ] =2

[ e lot 4 j 3

e Chaque lot peut ensuite étre reparamétré et affiné par ajout, suppression ou délégation comme
précédemment en création standard
e Leslots peuvent étre renommeés et les commentaires modifiés a tout moment

-11
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3 DELEGATION DES LOTS

e Enraison de I'affectation possible d’un seul lot a un groupe d’utilisateurs, il peut étre pratique de
permettre pour un groupe donné d’hériter en bloc d’autres lots par délégation afin d’éviter des
redondances d’imputation dans plusieurs lots ainsi que des mises a jour fastidieuses par recherche et
sélection

Exemple : sur la base des lots suivants, on souhaite que :

- les utilisateurs du lot CABINET DU MAIRE puissent accéder également aux imputations des lots
COMMUNICATION, DIRECTION GENERALE DES SERVICES et DIRECTION DES RESSOURCES HUMAINES.

- les utilisateurs du lot ARCHIVES puissent accéder également aux imputations du lot COMMUNICATION

On pourra procéder directement a la délégation des 3 derniers lots vers le lot CABINET DU MAIRE ainsi qu’a
celle du lot COMMUNICATION vers le lot ARCHIVES

Habilitations COMMUNE D*AFIVILLE - BUDGET PRINCIPAL - Exercice 2017
Ajouter Exporter Config 41 enregistrements
r Libellé Commentaires Délégataire de Délégation a IZIE ]

Lot créé automatiquement pour le composant Gestionnaire
ADMINISTRATION GENERALE ADM ADMINISTRATION GENERALE o
Analyses.Environnement Lot créé automatiquement pour le composant Gestionnaire &
lyses- STEN Analyses-Environnement
Lot créé automatiquement pour le composant Gestionnaire
ANIMATION ANIM ANIMATION o
A rtions-d Lot créé automatiquement pour le composant Gestionnaire Al
nnonces-insertions-doc pro FINMP Annonces-insertions-doc pro
Lot créé automatiquement pour le composant Gestionnaire
ARCHIVES ARCHIV ARCHIVES o
A franchi Lot créé automatiquement pour le composant Gestionnaire Al
ssurances-ranchises FINAS Assurances-franchises
Lot créé automatiquement pour le composant Gestionnaire
BUDGET PRIMITIE BUD BUDGET PRIMITIF o
Lot créé automatiquement pour le composant Gestionnaire
b B CAB CABINET DU MAIRE &
Lot créé automatiquement pour le composant Gestionnaire
CENTRE DELOISIRS CLSH CENTRE DE LOISIRS o
Cimetiére-panneau information Lot créé automatiquement pour le composant Gestionnaire (&
- CITQY Cimetiére-panneau information
Lot créé automatiquement pour le composant Gestionnaire
COMMUNICATION COMM COMMUNICATION s
Lot créé automatiquement pour le composant Gestionnaire
DIRECTION GENERALE DES SERVICES g ) RECTION GENERALE DES SERVICES rl
1) Sélectionner un lot délégataire ex : COMMUNICATION
Habilitations COMMUNE D'AFIVILLE - BUDGET PRINCIPAL - Exercice 2017
Lot créé automatiquement pour le composant p=
*Nom | COMMUNICATION Commentaires Gestionnaire COMW COMMUNICATION
Apercu de Ta sélection ®
( Déié a@ |
[ ® Aucun J
I
@@ Exporter Config 11 enregistrements
Signe Imputation Lecture seule Délégation & ) i
(© Dépense ]
© Fonctionnement ]
© 011- CHARGES A CARACTERE GEMERAL B
(=) B068-01-DNA 5068-01-DNA-COMM ] ]
() B6068-020-010 5068-020-010-COMM =] =
©) §182-023-14 6182-023-14-COMM ] ]
(=) B188-01-DNA 5188-01-DNA-COMM ] ]
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2) Dans le bloc Imputations propres Cliquer sur Délégation a @ et cocher les lots bénéficiaires

Lot créé au iquement pour le 1t 2 o
Gesti COMM COMMUNICATION
“Nom  COMMUNICATION Commentaires | oo o
ALES,
Critéres de recherche ?
Apergu de la sélection 70
} Imputations propres 70
r Délégation & 3 1
1 Annonces-insertions-doc pro 3
ARCHIVES [
Assurances-franchises
BUDGET PRIMITIF
CABIMET DU MAIRE
CENTRE DE LOISIRS 2
- Valider

Lot créé au lement pour le
“Nom  COMMUNICATION o s Gestionnaire COMM COMMUNICATION

Critéres de recherche 70

Apercu de la sélection 70

* Imputations propres 70
r Détigation 4 © ‘
® ARCHIVES

® CABINET DU MAIRE

@@ Exporter Config 11 enregistrements

m
(@ Dépense

C \ | \ -

3) Répéter l'opération pour les lots DIRECTION GENERALE DES SERVICES et DIRECTION DES RESSOURCES
HUMAINES.

Le lot CABINET DU MAIRE dispose maintenant de ses propres imputations + des imputations des 3 lots délégués

-13
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CAB CABINET DU MAIRE

*Nom  CABINET DU MAIRE Commentaires

o 7

b

7

Criteres de recherche

.‘
70
/]

4

Apergu de la sélection 70
/)
4

Imputations propres 7®
d

V-

\
Imputations déléguées 7?70
/|

W
® COMMUNICATION

@ DIRECTION RESSOURCES HUMAINES

/| @ DIRECTION GENERALE DES SERVICES
#® DIRECTION RESSOURCES HUMAINES
@@}mﬁ" - 478 enregistrements
@ COMMUNICATION
@ DIRECTION GENERALE DES SERVICES

- e

Le lot ARCHIVES dispose maintenant de ses propres imputations + des imputations du lot COMMUNICATION

ARGHIV ARCHIVES

*Mom ARCHIVES Commentaires

7

ALK,

Critéres de recherche

7@

Apergu de Ia sélection 7®

Imputations propres 7?70

 Delégation 4 @
* Aucun

hl

)

@ Dépense

@ @ Exporter Config 13 enregistrements

L I \ \

S

Imputations déléguees 7?70

ire de
& COMMUNICATION

[ Délé

Le lot COMMUNICATION délegue au bénéfice des lots ARCHIVES et CABINET DU MAIRE

-14
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COMM COMMUNICATION
*Mom  COMMUNICATION Commentaires )’
Critéres de recherche 7®

Apergu de la sélection 70
) Imputations propres 70

/
 Délégation 3@ ‘
® ARCHIVES
® CABINET DU MAIRE
@@ Exporter Config 11 enregistrements ||”
[ see—— wussn  lecweoowe Odgions (1)
(© Dépense I
(© Fonctionnement
© 011 - CHARGES A CARACTERE GENERAL
() 60B8-01-DNA 6068-01-DMNA-COMM
(=) 8088-020-010 5068-020-010-COMM
) 6182-023-14 6182-023-14-COMM
(=) 6188-01-DNA £188-01-DNA-COMMW

- Liste des habilitations : via Administration / Habilitations, on visualise le tableau général des lots
avec les délégations

Ajouter Exporter Config 13 enregistrements
((twene T Commentaves  Délégatarede  Daégaona
ARCHIVES COMMUNICATION [}
ARTS
BIBLIO
COMMUNICATION
CABINET DU MAIRE DIRECTION GENERALE DES SERVICES
DIRECTION RESSOURCES HUMAINES
COMMUNICATION mslﬁig'gﬁEjAlnE
| CULTURE
DEPARTEMENT TECHNIQUE
DIRECTION GENERALE DES SERVICES CABINET DU MAIRE
DIRECTION RE SSOURCES HUMAINES CABINET DU MAIRE
FINANCES
MUSEE 2
MUSIQUE
| URBA )
Ajouter su yrQ
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4 AFFECTATION DES LOTS

Une fois créés les lots doivent impérativement étre associés aux utilisateurs via les groupes d’utilisateurs

(Administration / Gestion des utilisateurs / Groupes d’utilisateurs).

Afin d’aboutir au paramétrage complet des habilitations, c’est avec cet élément central auquel sont associés les
utilisateurs et les profils de droits sur menus que les lots d’imputation seront appliqués par budget et exercice.

1) Sélection du groupe d’utilisateurs Ex.: CAB-COMM

1 TABLEAUX DE BORD

2) Sélectionner un exercice d’un budget donné Ex. : 2017 Budget principal

Groupe
) &3 Profils de droits *Mom du groupe | CAB-COMM

m Jr CONSULTATION ELUS
g t DEMANDE D'ACHAT '
2 __, o Finances [ Usate mmmm@ lfd
B> J Groupes dutlisateurs J
- © g ¢ ARCHIV L | 4

e r}
A o feavalle N~ Toncionmelits 7?6
= o vgomez >
= @ - CCAs L @ Listes das collactivités
= @ ¢ CLsH © COMMUNE D AFVILLE
ks @ - 06S © 3-CCAS
E @ v DIRECTION CITOYENNETE 2016
z @ r DIRECTION ST 2017
& @ .t ORH J @ 9-Caisse des Ecoles
: @ - FINANCES i 2016

@ ¢ INFORMATIQUE I 27

@ ¢ madebert © 1-BUDGET PRINCIFAL
= @ r MEDIA 2016
2 @ . nmatina n?
g @ ¢ PENF
= @ - TeT
e @ Jr STEN
= @ . STNET
e @ r THEA
:: @ r VBOISSEAL

@ .t vgomez

@ . Vksso

Le champ Lot d’imputations autorisées est affiché pour tous les exercices et budgets dont le parametre Mode

habilité a été coché

-16




2

N

~ Agence
| P s

: 'BUDGET

e
w
o
a
3
m
g
w
£
o
o

ADMINISTRATION

TABLEAUX DE BORD

Filtre

[$] @ Profils de droits
7 CONSULTATION EL
- DEMANDE D'ACHAT
¢ FINANCES
[S] {& Groupes dutilisateurs
@ 7 ARCHIV
© ¢ CAB-COMM
¢ jcavalie
7 vgomez

7 DIRECTION CITOYE
7 DIRECTION ST
7 DRH

7 FINANGES

7 INFORMATIQUE
7 madebert

¢ MEDIA

7 nmattina

@ ¢ PENF

@ ¢ sTCT

@ ¢ STEN

@ ¢ STNET

@ Jr THEA

@ ¢ VBOISSEAU

@ ¢ vgomez

@ ¢ VIASSO

CPEERCRERO®

Groupe

*Nom du groupe CAB-COMM

GF KAILA - XXXXX

 Utilisateurs du groupe &
@& jcavalie
® vgomez

Fonctionnalités

@ Listes des collectivités
& COMMUNE D' AFIVILLE

© 3-ccas
2016
2017

(© 9-Caisse des Ecoles
2016
2017

(© 1-BUDGET PRINCIPAL
2016

‘COMMUNE D' AFIVILLE - 1 - BUDGET PRINCIPAL - 2017
Administrateur de lot

Profil de droits | CONSULTATION ELUS

Détails ...

@ B4 Gestion des droits
@ 8 Accueil
@ " Raccourcis
@ QDHQ\EICONF\G BUDGET
@ B Tiers
(@ " Op. Budgétaires
@ 1~ Op. Dépenses
@ 1~ Op. Receftes
@ & Marchés Publics
(© 3 Etats Déclaratits

—>Sélectionner le lot d’imputation a affecter Ex. : CABINET DU MAIRE

Sélection

Ajouter une ligne Exporter

ADMINISTRATION GEMERALE

41 enregistrements

Analyses-Environnement

ANIMATION

Annonces-insertions-doc pro

ARCHIVES

Assurances-franchises

BUDGET PRIMITIF

‘CABINET DU MAIRE

CENTRE DE LOISIRS

AR A A A SR SR SRS

Pimmntinrn nanmaan infrmatinn

Le détail des imputations peut consulté :

SADMINISTRATION

[ Délé:

i@

[ * Aucun

(® Dépense

@ @ Exporter Config

[ Délé

de @

« COMMUNICATION

‘# DIRECTION GEMERALE DES SERVICES
‘® DIRECTION RESSOURCES HUMAINES

@ @ Exporter Config

COMMUNE D' AFIVILLE - 1 - BUDSET PRINCIPAL - 2017
linistrateur de lot [7]
‘CABINET DU MAIRE 5

itions.

Profil de droits | CONSULTATION ELUS

des dr

eil

ourcis

et CONFIG BUDGET

Budgétaires
Jépenses

Receites
és Publics
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- Valider

Les utilisateurs du groupe CAB-COMM peuvent utiliser les menus du profil de droits CONSULTATION ELUS dans le
périmetre des imputations du lot CABINET DU MAIRE auxquelles s’ajoutent celles, par délégation, des lots
COMMUNICATION, DIRECTION GENERALE DES SERVICES et DIRECTION DES RESSOURCES HUMAINES.

Cette affectation doit étre faite pour chaque exercice concerné

3) Option : propriété « Administrateur de lot »

.. )

*Nom du groupe  CAB-COMM

r Utilisateurs du groupe & 1

@ jcavalie
® vgomer
[ )
@ Listes des collectivités COMMUNE D" AFIVILLE - 1 - BUDGET PRINCIPAL - 2017
o éogmggislj AFIVILLE <: .Admmistrateur@bt
2016 Lot d'imputations autorisées CABINET DU MAIRE Détails ...
50 g”_ﬂ soe Eeul Profil de droits| CONSULTATION ELUS
-Lailsse des Ecoles
2015 € créer profil de droits )
2017 @ & Gestion des droits
© 1-EBUDGET PRINGIPAL @ @ Accusil
2015 @ « Raccourcis
- @ Onglet CONFIG.BUDGET

D Kl Tiare

Cette case cochée pour un budget et un exercice donné permet de disposer, a I'instar du superviseur, d’un acces
total a I'ensemble des imputations, qu’un lot soit déja affecté ou non.

Toute nouvelle imputation créée sera automatiquement accessible aux utilisateurs du groupe
concerné disposant de de la propriété Administrateur de lot .
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