K4ila

AFl — KAILA

Version 2.1



1. Ecran de connexion pour indiquer son code utilisateur et son mot de passe

K=i

Version n°2.1.2

Utilisateur

Mot de passe




2. Page d’accueil et accés rapide a la page d’accueil
m TIERS BUDGET p, DEPENSES RECETTES DETTE INVENTAIRE MARCHES TVA | ACCESRAPID | SO0

¥ ALERTES

24 rapprochementis de tiers sont susceptibles d'étre fait avec le critere SIRET
4 Factures au statut Mise & disposition du destinataire
PES Retour : 1 piece en dépense & émetire sur exercice 2020

v AFAIRE 7
@@ * 2 enregistrements

Type Date Action (m]




3. Changer d’exercice comptable, accéder a la config budget et administration

K=ila

ETATS

TIERS BUDGET g DEPENSES RECETTES DETTE INVENTAIRE MARCHES TVA ACCES RAPIDR, |
Achats Engagements Factures Mandats OPO Op.Correctives PES Retour Echeéanciers Op. fin d'exercice
> Accueil
@47 Exercice 2020 v ¢
~ ALERTES
o M
= Gl g a Administr 24 rapprochements de tiers sont susceptibles d'étre fait avec le critere SIRET
AN 4 Factures au statut Mise a disposition du destinataire
PES Retour : 1 piece en dépense & émetire sur exercice 2020
Rechercher par mot clé Q
v AFAIRE
CLERMONT — PO &
Info. collectivité pe L
Info. budget ou organisme o) rture automatique d'exercice

Info. exercice
Plan de compte

> Articles

> Fonctions

» Op. dinvestissement

Op. pour compte de fiers
N Analytique
Services TVA
Tranches de bordereaux en Dépenses
Tranches de bordereaux en Receties
Régies
Prestations
Codes Produit
Inventaire - Groupes
Inventaire - Equipements

Inventaire - Catégories Autres

g Reégles de contréle et consommation des crédits

Modéles de saisie automatique d'imputations
Habilitations

Synthése des droits

Litilitaires

1

—\

"04? Exercice 2020

Exercices ouverts

Exercice 2020
@® 48 Exercice 2020

Exercices clos

Exercice 2019

B 45 Exercice 2019

B 46 Exercice 2019
Exercice 2018

B 43 Exercice 2018




4. Pour créer une nouvelle demande d’achat, facture, liquidation ....

Sélections

Ajouter un critére

I Sélection  <DEFAUT> + B
Etat demande d'achat ou commande @ Active O Lige ©soldée [] Toutes [] X
O Statut workflow
Initiale v
i (P ponEes Rt e Letr A Etat Sﬁ“" @ Détail WF Circuit WF @ Acteur WF O
-+ (]
Veuillez lancer une sélection pour rechercher des commandes.

5. Ajouter une piéece jointe a une demande d’achat

C

el O

#o08. Commande n"23

0,00€TIC
0,00 € HT
0.00 € TVA
Aucun Engagement lie Aucune Liquidation liee Aucun mandat lie

Aucune Facture liée




6. Afficher les références de la commande, dans le module facture

¥ IMPUTATIONS

Acces : Factures \ Bloc « imputation » \ Personnalisation tableau

4 enregistrements

Mnt Tva Détail imputation

+ (B ? Adicle @ Fonction C.Codt Op.Invest. Op.Cpt.Tiers Mnt Tic Mnt Ht Tx Tva Art. Tva O
o . v - Q 20,00 * v Q ® O
o : v ke 20,00 Q (C] O
o : . Bk e 20,00 * Q ® O
BE O s v v B 20,00 * Q ® [i=]
= Désactiver conirole Mnt Tva Modéle de saisie Personnalisation tableau i'

Personnalisation du tableau des imputations

Ordre des composants

G %

Composants v

AV Article

AV Fonction

A V CcCoit

AV Op. dinvestissement
/W Op. pour compte de tiers

o

Colonnes supplémentaires

Afficher référence commande
Afficher désignation commande




