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2. PARTIE COMPTABLE

2.1 LES RESTES A REALISER (NOTION REGLEMENTAIRE)

Notion de restes a réaliser en dépenses d'investissement

RAR = Dépenses d'investissement engagées non mandatées au 31 décembre de I'exercice
(justifiées par des contrats, des conventions, des marchés ou des bons de commande
signés). Les restes a réaliser en dépenses d'investissement sont des engagements juridiques
donnés a des tiers qui découlent de la signature de marchés, de contrats ou de conventions
et qui n'ont pas encore fait I'objet d'un mandatement sur I'exercice (n) qui vient de s'achever
mais qui donneront obligatoirement lieu a un début de paiement sur le prochain exercice
(n+1).

2.2 PREREQUIS

- Quverture de |'exercice 2015
- Définir si reprise au BP ou au BS.

Pour accéder au paramétre aller dans CONFIG.BUDGET/ Exercice (bloc Vote/Contréles)

f+ Vote TTC ¢ Viote HT

r Reports ]
¢ anticipés au BP ¢~ au BP @ au BS ‘ {= Provisions semi-budg. = Provisions budg.
‘ote formel au chapitre W

 Vote en Fonctionnement  Vfote en Investissement 1
1

. {* au Chapitre ¢ alAricle
{* au Chapitre {~ & lAricle A~ P~
{= avec Opération {~ sans Opération

r Contréles budgétaires
Date vote du BP | 16M12/2013 ] Date vote du BS El
[¥ Activer les contréles AVANT vote BP
¥ Activer les contrdles APRES vote BP
[~ Autoriser les imputations budgétaires
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2.3 PREPARATION DES ELEMENTS A REPORTES ET LISTE DE PROPOSITION

A savoir : lors de la préparation des restes a réaliser I'application ne remonte que les
engagements au statut actif, les engagements partiellement réalisés ne seront pas pris en
compte, il faudra donc délier les engagements liés (et concernés).

Pour cela nous vous invitions a générer une liste qui vous servira a présenter les
propositions de reports et comme document de suivi des engagements a délier, ce qui vous
aidera durant I'étape préparation des « restes a réaliser ».

Cette liste sera générée a partir du menu «Opération courante Dépenses\Journal des
engagements»

La création d'un filtre a partir du menu Journal des dépenses permettra d'obtenir une liste
récapitulative regroupée par Gestionnaire et faisant apparaitre 'imputation.
Les critéres essentiels sont :

- L'état : Actif et lié
- La section : Investissement

Le filtre défini ci-dessous peut étre améliorer par vos soins si besoin.

[ Sélections \

MNom de |a sélection j Filtre public
Ajouter un critére v 0
2 Etatde 'engagement @ Etatactif @Etatlié ¥ @Etatsoldé [C Tous [© ¥
[l N° de l'engagement | Egal a | ?) *
¥ Section Investissement = *
€ Lancer. ) € Envogiatrer ) € Enregi )
(7% )
(.gt' \:,;.) Exporter | Config 1 j
(" Gestionnaire Ligne A Tiers Objet Article Fonction C.Coiit Montant total Total Orig Etat [~ n
@ TPB 3 2,64 r
o sl 34 279,38 63 r
1 SASENMAC WSTORE Licences Microsoft 2051 020 4101L0GI 4.980,0 498000 @ [
1 ONEPIRECT SAS Repeater Siemens pour ecole Malot 2183 213 4105INFO 188,46 18846 @ [
1 SP2 Céblage bureau 18 2313 020 4105INFO 1500,00 150000 @ [
1 UGAP HTE NDIE PCs + Ecrans 2182 020 4105INFO 374388 374388 @ [
1 QA § SFTIN RANGER + MONI F REMNOTE CAIMAT 21272 non A1NRINFN nnn snenan @

Le regroupément par type de donnée et la disposition des colonnes sont modifiables dans le
menu
déroulant Config.
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Configuration du tableau

Configuration | Config 1 j Ajouter Supprimer Modifier le nom | Config 1

Configuration publique [~ Mombre de lignes par page 10

r Colonnes choisies

Lignes®

Tiers# r Colonnes de regroupement
Objeté®

ArticledS :
Fonctions®
C.Coit#
Montant total#
Tatal Orig
Etat

Gestionnaired®

En version 1.5.2 le regroupement ci-dessus sur le critere « Gestionnaire » se fera sous le
critére « Divers1 ».

(La copie d'écran ci-dessus montre une config de vue sur la version 1.6)
A partir de cette liste, un export au format CSV est possible, il sera modifiable dans Excel ou

Open office.
Exemple :

Il suffira d'ajouter une colonne « Observation » afin de présenter votre liste de proposition
de reports aux services concernés.

Le document ci-dessous a été réalisé a partir d'un export

Dl wm v S M R LT VoM WY e W IS LY RY e w mm W Em v W g e g v U
i B [aral Hw X 67Sis===/ |hx¥WssE0-2-4A-
Jcs I AE = ICAGED‘ASCENSEURCITEDUSPORTCALMAT
A | B c b [ E ] F | 6 | H | L |
1 |Gestionnaire Tiers Objet Article Fonction C.Codt Montant total Total Orig Observations
2 [TPB GALLIS REMPLACEMT TOLES BOULODROME PETANQUE 2313 411 4120TXBA 7852,39 7852,39
3 |TPB LESOBRE MIROITERIE HDV BUREAU INFO POSE DE GRILLES 2313 020 4120TXBA 6177 6177
TPB ABSCIA SARL CAGE D'ASCENSEUR CITE DU SPORT CALMAT M3 4 4201CALM 8640 8640
TPB ECIB EXPLOITATION CUISINE CENTRALE 2313 251 4120TXBA 1591,99 1591,99
6 ITPB QUALICONSULT SPS EXTENSION DU CLM 2315 4 3202L018 2940 2940
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2.4 SELECTION DES ENGAGEMENTS DE RAR ET PROCEDURES BASCULEMENT

Accéder au menu des Restes a réaliser

Menu OPERATIONS SPECIALES / autres opérations/ Dépenses/ Préparation des restes a
réaliser

Ce traitement permet de basculer les engagements actifs a reporter de N en N+1.
Les engagements sur N sont soldés et recrées en N+1 avec des nouveaux numéros
d'engagements.

Dans I'objet de I'engagement reporté en N+1 seront repris les numéros d'engagements N-1.

2.5 PRESENTATION DU MENU, DEFINITION DES BLOCS

1-Sélection des engagements de RAR et procédures basculement

Par défaut I'affichage du menu se présente comme ci-dessous a I'ouverture :

[ s A ]
r 1

Ajouter un critére v Sélection | <DEFAUT= =l

¥ Section Investissement j x

@ Lancer P Effacer B Enregistrer la sélection
Config
[ Ne Date NomiRS Objet Montant total Imp. En Exclu Rar [~ ]

{ =]
[ =5 )
~

(|~ Engag © )
(Fras D >

A- Le bloc filtre qui par défaut affiche les engagements de la section investissement Il est possible
d'ajouter un autre critére au filtre existant.

B- Le bloc préparation, saisie des engagements pré-reportés dans ce bloc s'affiche tous les
engagements actifs restant de la section investissement, les données affichées sont relatives au(x)
critere(s) ajouté(s) au filtre du bloc sélection.

C- Le bloc Engagement a reporter

Ce bloc refléte la derniere étape durant laquelle il est encore possible de retirer ou d'ajouter un
engament, aprés avoir lancer le report il ne sera plus possible de revenir en arriére sans avoir a
apporter une multitude de corrections.

D- Engagements reportés, donne le récapitulatif des engagements reportés sur I'année N+1
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2.6 PREPARATION DES ENGAGEMENTS A REPORTES

[ )
Exporter Config
r e Date Nom/RS Objet Imp. Fi1 Total rar
| 3304 1611012014 ABSCIA SARL CAGE D'ASCENSEUR CITE DU SPORT CALMAT ,'i' 8 640,00
| 3303 16110/2014 EXOTIC FLEURS SUBVENTION FISAC Fea | 4056,06
| 3302 11611012014 ESPRIT TENDANCE SUBVENTION FISAC 2| 4116,00
|

L'ensemble des engagements d'investissements sont affichés. Pour sélectionner les engagements
a reportés, sélectionnez la coche de la colonne de droite. Puis cliquez sur Valider. Les engagements
basculent dans le volet « Préparation, saisie des engagements pré-reportés (RAR) »

2-Sélection des Restes a réaliser pour report vers |'exercice N+1

Exemple ci-dessous a partir d'un seul engagement sélectionné

[

Exporter Config
[ N° Date NomiRS Obijet imp. F/1 Totalrar Observations l‘]

3304 16/10/2014 ABSCIA SARL CAGE D'ASCENSEUR CITE DU SPORT GALMAT yol 1 864000 -

Supprimer

3-Bascule sur l'exercice N+1

L'action de lancer va générer la création du ou des engagements reportés en N+1

[

Exporter Config
[ N Date NomiRS Objet Imp. F/1 Total rar Observations. l_]

3304 161102014 ABSCIA SARL CAGE DASCENSEUR CITE DU SPORT CALMAT 2 1 8640.00 —

¢ Défaire engagements N+1

Controle des éléments reportés :

Le résultat sera donc visible en N+1 dans le récapitulatif des engagements courants de
|'exercice N+1, on retrouvera donc la liste des éléments basculés de |'exercice en cours a
I'exercice suivant.

Ajouter Exporter | Initiale j

W Date HomiR$ (Objet Montant total TotalOrig gyt Alt Etat origine [
1080112015 ABSCIASARL  (3304) CAGE D'ASCENSEUR CITE DU SPORT CALMAT 864000 BEAOMEQ [ Reporté Rar r
Ajouter Supprimer

.
On retrouve le ou les éléments reportés, et comme indicateurs, I'objet contenant I'ancien
numéro, qui correspond a celui de I'exercice précédent, ainsi que la I'état d'origine, qui
précise que cet élément est un engagement reporté RAR.
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3. PARTIE BUDGETAIRE

3.1 CONSTATATION/SAISIE DES RESTES A REALISER

A ce stade les restes a réalisés sont des engagements votés au budget N pour lesquels il faut
inscrire la reprise au budget N+1.

Il faudra donc aller sur I'exercice N et dans le menu Opération budgétaire
Opération budgétaire\Budget\restes a réaliser de cléture

Par cette action nous allons constater les restes a réaliser de cloture et leurs montants
soit saisir les montants par imputation ARTICLE / FONCTION / CENTRE DE COUT, ou cumul
de montants si pour une imputation il y a plusieurs montants a saisir.

Pour cela il faudra au préalable procéder a une extraction sur I'exercice 2015 dans le menu
Opération courante.
Opération courante Dépense/Engagement/Journal des engagements

Engagements > Journal des engagements - VILLE - Exercice-2015
[ ]
Nom de |a sélection | <NOUVELLES SELECTIONS= j Filtre public ™
Ajouter un critére v O

~ Etatde I'engagement @ Etatactif[v @Etatlié ¥ @FEtatsoldé [T Tous [T *

- N* de I'engagement | Egal & | @ *

= Etatorigine de l'engagement  Rattaché N-1[~ Reporté N-1~ Repoté Rar ¥ Tous [©  Mon renseigné @ b 4

¥ Section Investissement j *
[ 5éle ]

Exporter | Config 1 j 1 enregistrement

1

Ligne  Article Fonction C.Coit Tiers Objet Montant total Total Orig Etat [
1 2313 020 4120TXBA LESOBRE MIROITERIE {3317) HDV BUREAU INFO POSE DE GRILLES 6177,00 617700 @ [0

1- Un filtre a créer faisant apparaitre les engagements ayant une proposition, ces
engagements sont relatifs a la préparation des RAR fait en amont, soit le résultat des actions

précédentes.

Critéres du filtre :

Etat d'origine de I'engagement =Reporté RAR
Section =Investissement

2- L'affichage du résultat, soit :
Une ligne d'imputation, partir de ce bloc on pourra réaliser I'extraction souhaitée afin de
pouvoir calculer sous un tableur des cumuls par imputation soit :

ARTICLE / FONCTION / CENTRE DE COUT TOTAL CUMUL A SAISIR
Il faudra donc aller sur I'exercice N et dans le menu Opération budgétaire
Opération budgétaire\Budget\restes a réaliser de cléture

Afin de pouvoir saisir ces montants et procéder a |'ouverture des crédits.

9/12



a Agence

Frangaise
Informatique Restes a réaliser

3.2 SAISIE DES RESTES A REALISER DE CLOTURE ET OUVERTURE DES CREDITS

Nom de |a sélection j Filtre public

Ajouter un critére v O

~ Section Investissement | ®

= Atticle | Egal 3 x| (213850 Liste @ *

I3 Centre de coiit | Egal & =20 Liste @ ’?*

L__"
aisies et procédures automatiques ®
Wontants ©

Type (& Mode saisie ¢ Mode consultation Equilibre budgétaire

Ajouter une ligne 1 enregistrement

f ? Article Fonction C.Coit Op.Invest. Référence Proposition % Détails Commentaire ‘] ],
| A 21350 020 210 | 1] | £ ] [}

Ajouter une ligne

- ==
Ajouter une sélection Ordre composants Sl*mmmer |

A partir des éléments recensés dans I'export précédent, il faudra renseigner chaque montant
ou cumul de montants.

Il sera donc nécessaire d'effectuer ses recherches par imputation, puis de saisir en
proposition le montant, et valider. Cela sera a faire pour chaque montant a ajouter.

Ensuite il faudra ré-actualiser la page afin de voir apparaitre le bouton «Ouverture des
crédits »

oMt

Type " Mode saisie @ Mode consultation Equilibre budgétaire

@@ Exporter Config 2 226 enregistrements
( Signe Article  Fonction  CColt  Opinvest  Référence  Proposiion % Détalls  Commentaire [ |

©) Dépense 6 450,00 r

© Fonctionnement 0,00 r

© 011- CHARGES A CARACTERE GENERAL 0,00 r

60225 321 200 el r

60228 321 WED yol r

6042 020 100 yol r

6042 020 200 yol r

6042 020 210 pel r

6042 020 230 yol r

6042 020 252 yol r

FNd2 non 0N 4] r

( ouverture des crédits * € ImportCsv )

Si le bouton n’apparait pas apres validation il sera nécessaire de ressortir du menu, puis d'y
entrer a nouveau, le bouton « ouverture des crédits sera alors présent, il faudra cliquer
dessus.
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3.3 PARTIE BUDGETAIRE- INSCRIPTION DES RAR AU BP OU BS

A partir du menu Budget
Budget/ Inscription budgétaire

Budget > Inscriptions budgétaires - VILLE - Exercice-2015
Exporter
Crédits consultation/saisie) Action Statut Ouverture des crdits £ r
Budgat primiti Créer Non [
1 Créer Non r
Budget supplémentaire Créer Non [

Les actions menées pour arriver a l'étape en cours ont été réalisées sur un exercice N= a
2014, pour et pour un exercice N+1 = a 2015.

Il faudra créer les « Restes a réaliser au BP ou BS »
L'option de création au BP ou BS est détaillée dans les prérequis (page 2)

Donc Cliquer sur créer dans la colonne Action en face de Restes a réaliser au BP

Bnce

Exercice 2014
 Choix du type d'imputation N
& Imputations d'éxécution seulement ¢ Composants budgétaires seulement ¢ les deux J

r Choix possible d'un ou de plusieurs montants @ cumuler dans la colonne Réfé
f Inscriptions budgétaires ¢ Réalisations

r® g
l ® Restes & réaliser de cloture J

Pourcentage daugmentation 0,00 %

r Options
¥ Arrandir a l'euro [¥ Enregistrer directement, ignorer les messages et rejoindre la préparation
¥ Recopier les montants de référence en proposition
r Sélections
MNom de la sélection j Filire public [~

Ajouter un critere

I }

Par défaut l'inscription’ budgétaire affiche les éléments de |'exercice en cours, mais les RAR
au BP sont des éléments de I'exercice précédent, il faudra donc appeler les engagements de
I'exercice N-1 soit comme dans notre exemple saisir dans I'encadré exercice 2014.

~

Il faudra cocher les éléments ci-dessus, Puis lancer
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3.4 OUVERTURE DES CREDITS
Les saisies apparaissent comme ci-dessous dans le tableau récapitulatif

Type (" Mode saisie & Made consultation Equilibre budgétaire
@ @ Exporter Config

2 556 enregistrements

Les montants de références seront bien remontés en proposition, apres contréle, il suffira de
valider afin de pouvoir procéder a l'ouverture des crédits.

La validation peut prendre plusieurs minutes.

Si le bouton ouverture des crédits n‘apparait pas il faudra ré-actualiser la page, soit sortir du
menu pour y revenir.

Montants 70

Type " Mode saisie ¢ Mode consultation Equilibre budgétaire

@ @ Exporter Config 2 556 enregistrements

(®) Dépense
(¥ Recette

Des contrdles supplémentaires pourront étre apportés en passant par le menu Opérations
budgétaires/Consultation des crédits.
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