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Restes à réaliser

2. PARTIE COMPTABLE 

2.1 LES RESTES A RÉALISER (NOTION RÉGLEMENTAIRE)

2.2 PRÉREQUIS

- Ouverture de l'exercice 2015
- Définir si reprise au BP ou au BS.

Pour accéder au paramètre aller dans CONFIG.BUDGET/ Exercice (bloc Vote/Contrôles)
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Notion de restes à réaliser en dépenses d'investissement

RAR = Dépenses d'investissement engagées non mandatées au 31 décembre de l'exercice 
(justifiées  par  des  contrats,  des  conventions,  des  marchés  ou  des  bons  de  commande 
signés). Les restes à réaliser en dépenses d'investissement sont des engagements juridiques 
donnés à des tiers qui découlent de la signature de marchés, de contrats ou de conventions 
et qui n'ont pas encore fait l'objet d'un mandatement sur l'exercice (n) qui vient de s'achever 
mais qui donneront obligatoirement lieu à un début de paiement sur le prochain exercice 
(n+1).
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2.3 PRÉPARATION DES ÉLÉMENTS À REPORTÉS ET LISTE DE PROPOSITION

A savoir : lors de la préparation des restes à réaliser l'application ne remonte que les  

engagements au statut actif, les engagements partiellement réalisés ne seront pas pris en 

compte, il faudra donc délier les engagements liés (et concernés).

Pour cela nous vous invitions à générer une liste  qui vous servira à présenter les 
propositions de reports et comme document de suivi des engagements à délier, ce qui vous 
aidera durant l'étape préparation des « restes à réaliser ».

Cette liste sera générée à partir du menu «Opération courante Dépenses\Journal des 

engagements»

La création d'un filtre à partir du menu Journal des dépenses permettra d'obtenir une liste 
récapitulative regroupée par Gestionnaire et faisant apparaître l'imputation.
Les critères essentiels sont :

- L'état : Actif et lié
- La section : Investissement

Le filtre défini ci-dessous peut être améliorer par vos soins si besoin.

Le regroupement par type de donnée et la disposition des colonnes sont modifiables dans le 
menu 
déroulant Config.
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En version 1.5.2 le regroupement ci-dessus sur le critère « Gestionnaire » se fera sous le 
critère « Divers1 ».

(La copie d'écran ci-dessus montre une config de vue sur la version 1.6)

A partir de cette liste, un export au format CSV est possible, il sera modifiable dans Excel ou 
Open office.
Exemple :

Il suffira d'ajouter une colonne « Observation » afin de présenter votre liste de proposition 
de reports aux services concernés.

Le document ci-dessous à été réalisé à partir d'un export
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Restes à réaliser

2.4 SÉLECTION DES ENGAGEMENTS DE RAR ET PROCÉDURES BASCULEMENT

Accéder au menu des Restes à réaliser

Menu  OPERATIONS  SPECIALES /  autres  opérations/  Dépenses/  Préparation  des  restes  à 
réaliser

Ce traitement permet de basculer les engagements actifs à reporter de N en N+1.
Les  engagements  sur  N  sont  soldés  et  recrées  en  N+1  avec  des  nouveaux  numéros 
d'engagements. 

Dans l'objet de l'engagement reporté en N+1 seront repris les numéros d'engagements N-1.

2.5 PRÉSENTATION DU MENU, DÉFINITION DES BLOCS

1-Sélection des engagements de RAR et procédures basculement

Par défaut l'affichage du menu se présente comme ci-dessous à l'ouverture :

A- Le bloc filtre qui par défaut affiche les engagements de la section investissement Il est possible 
d'ajouter un autre critère au filtre existant.

B-  Le  bloc  préparation,  saisie  des  engagements  pré-reportés  dans  ce  bloc  s'affiche tous  les 
engagements actifs restant de la section investissement, les données affichées sont relatives au(x) 
critère(s) ajouté(s) au filtre du bloc sélection. 

C- Le bloc Engagement à reporter
Ce bloc reflète la dernière étape durant laquelle il est encore possible de retirer ou d'ajouter un 
engament, après avoir lancer le report il ne sera plus possible de revenir en arrière sans avoir à 
apporter une multitude de corrections.

D- Engagements reportés, donne le récapitulatif des engagements reportés sur l'année N+1
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2.6 PRÉPARATION DES ENGAGEMENTS À REPORTÉS

L'ensemble des engagements d'investissements sont affichés. Pour sélectionner les engagements 
à reportés, sélectionnez la coche de la colonne de droite. Puis cliquez sur Valider. Les engagements 
basculent dans le volet « Préparation, saisie des engagements pré-reportés (RAR) » 

2-Sélection des Restes à réaliser pour report vers l'exercice N+1

Exemple ci-dessous à partir d'un seul engagement sélectionné

3-Bascule sur l'exercice N+1

L'action de lancer va générer la création du ou des engagements reportés en N+1

Contrôle des éléments reportés :
Le résultat sera donc visible en N+1 dans le récapitulatif des engagements courants de 
l'exercice N+1, on retrouvera donc la liste des éléments basculés de l'exercice en cours à 
l’exercice suivant. 

On retrouve le ou les éléments reportés, et comme indicateurs, l'objet contenant l'ancien 
numéro, qui correspond à celui de l'exercice précédent, ainsi que la l'état d'origine, qui 
précise que cet élément est un engagement reporté RAR.
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3. PARTIE BUDGÉTAIRE

3.1 CONSTATATION/SAISIE DES RESTES À RÉALISER

A ce stade les restes à réalisés sont des engagements votés au budget N pour lesquels il faut 
inscrire la reprise au budget N+1.

Il faudra donc aller sur l'exercice N  et dans le menu Opération budgétaire 
Opération budgétaire\Budget\restes à réaliser de clôture

Par cette action nous allons constater les restes à réaliser de clôture et leurs montants
soit saisir les montants par imputation ARTICLE / FONCTION / CENTRE DE COUT, ou cumul 
de montants si pour une imputation  il y a plusieurs montants à saisir.

Pour cela il faudra au préalable procéder à une extraction sur l'exercice 2015 dans le menu 
Opération courante.
Opération courante Dépense/Engagement/Journal des engagements

1- Un filtre à créer faisant apparaître les engagements ayant une proposition, ces 
engagements sont relatifs à la préparation des RAR fait en amont, soit le résultat des actions 
précédentes.
Critères du filtre     :

État d'origine de l'engagement =Reporté RAR
Section =Investissement

2- L'affichage du résultat, soit :
Une ligne d'imputation, partir de ce bloc on pourra réaliser l'extraction souhaitée afin de 
pouvoir calculer sous un tableur des cumuls par imputation soit :

 ARTICLE / FONCTION / CENTRE DE COUT  TOTAL CUMUL A SAISIR

Il faudra donc aller sur l'exercice N  et dans le menu Opération budgétaire 
Opération budgétaire\Budget\restes à réaliser de clôture

Afin de pouvoir saisir ces montants et procéder à l'ouverture des crédits.
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3.2 SAISIE DES RESTES À RÉALISER DE CLÔTURE ET OUVERTURE DES CRÉDITS

A partir des éléments recensés dans l'export précédent, il faudra renseigner chaque montant 
ou cumul de montants.

Il sera donc nécessaire d'effectuer ses recherches par imputation, puis de saisir en 
proposition le montant, et valider. Cela sera à faire pour chaque montant à ajouter.

Ensuite il faudra ré-actualiser la page afin de voir apparaître le bouton «Ouverture des 
crédits »

Si le bouton n’apparaît pas après validation il sera nécessaire de ressortir du menu, puis d'y 
entrer à nouveau, le bouton « ouverture des crédits sera alors présent, il faudra cliquer 
dessus.

10/12



Restes à réaliser

3.3 PARTIE BUDGÉTAIRE- INSCRIPTION DES RAR AU BP OU BS 

A partir du menu Budget
Budget/ Inscription budgétaire

Les actions menées pour arriver à l'étape en cours ont été réalisées sur un exercice N=  à  

2014, pour et pour un exercice N+1 = à 2015.

Il faudra créer les « Restes à réaliser au BP ou BS »
L'option de création au BP ou BS est détaillée dans les prérequis (page 2)

Donc Cliquer sur créer dans la colonne Action en face de Restes à réaliser au BP

Par défaut l'inscription budgétaire affiche les éléments de l'exercice en cours, mais les RAR 
au BP sont des éléments de l'exercice précédent, il faudra donc appeler les engagements de 
l'exercice N-1 soit comme dans notre exemple saisir dans l'encadré exercice 2014.

Il faudra cocher les éléments ci-dessus, Puis lancer
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3.4 OUVERTURE DES CRÉDITS

Les saisies apparaissent comme ci-dessous dans le tableau récapitulatif

Les montants de références seront bien remontés en proposition, après contrôle, il suffira de 
valider afin de pouvoir procéder à l'ouverture des crédits.

La validation peut prendre plusieurs minutes.

Si le bouton ouverture des crédits n’apparaît pas il faudra ré-actualiser la page, soit sortir du 
menu pour y revenir.

Des contrôles supplémentaires pourront être apportés en passant par le menu Opérations 
budgétaires/Consultation des crédits.
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