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1 DEFINITION ET PRINCIPE 

 
 

Cet utilitaire permet d’affecter des valeurs à de composants nouvellement ajoutés, exemple le SERVICE, ou 
de réaffecter des valeurs différentes de celles affectées initialement, exemple les dépenses de personnel qui 
ont été  affectées en début d’exercice sur un service ADMINISTRATION GENERALE. En cours d’exercice le 
service PERSONNEL a été ajouté. Il est possible d’affecter ce service PERSONNEL à l’ensemble des 
événements concernés. 
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2 ACCES A L’UTILITAIRE  

 

 

2.1 DROIT D’ACCES  

 

Cet utilitaire est accessible UNIQUEMENT à un utilisateur ayant des droits en tant qu’administrateur. 

 

2.2 CHEMIN D’ACCES  

 

Il est accessible via le module « Opérations budgétaires », menu « Utilitaires » puis « Affectation en masse 
de composants ». 
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3 MODE OPERATOIRE 

 

3.1 UN TRAITEMENT CIBLE SUR UN BUDGET ET UN EXERCICE 

 

 

Il n’est pas possible de traiter en masse plusieurs exercices. 

Chaque exercice devra être traité consécutivement. 

3.2 UN TRAITEMENT CIBLE DES IMPUTATIONS 

 

Le programme permet de cibler les imputations à traiter.  

3 étapes : sélection des imputations des imputations à traiter, sélection de la valeur du composant à 
affecter à la sélection, et enfin lancement du traitement. 

3.2.1 LA SELECTION DES IMPUTATIONS A TRAITER 
 

 

Le pavé « sélection » permet de filtrer les données sur lesquelles sera affectée la valeur du composant 
choisi. 

Il est possible de filtrer toutes les imputations relatives au chapitre 012, pour leur appliquer la valeur RH  du 
composant DIVERS 1. 

Remarque : le composant DIVERS 1  peut être renommé ; pour cela aller dans CONFIG-BUDGET, 
menu « plan de compte », « autre composant », « divers1 », puis « Personnalisation des libellés ». 
Cette fonctionnalité est aussi applicable au composant DIVERS2. 
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Remarque : l’affectation se fait sur les imputations présentes sur un exercice, donc sont affectées par le 

traitement,  inscription budgétaire (BP, BS, DM, BREP), les  commandes, les  engagements (de 

subventions, d’abonnement notamment), les mandats, les titres, les encours. 

 

Sélectionnez les imputations sur lesquelles seront affectées le composant, comme ci-dessous : 

 

 

Rappel : la coche en haut du tableau permet de sélectionner/désélectionner  toutes les lignes du tableau,  

, 

Dans le cas d’une sélection partielle, il faut cocher chaque ligne concernée.  
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3.2.1.1 LE CHOIX DU COMPOSANT ET LA VALEUR A AFFECTER A LA SELECTION. 
 

 

Ce menu permet de choisir le composant sur lequel on va agir : 

 

La liste des composants affichés dans la liste  est celles ouvertes sur l’exercice.  

La sélection du composant ouvre une zone en dessous : 

 

 

 

et  donne accès à une liste de valeurs de composants : 
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La valeur du composant sélectionnée s’appliquera automatiquement à la sélection. 

 

La valeur PAIE sera affectée en remplacement ou en complément dans les imputations sélectionnées. 

 

3.2.2 LANCEMENT DU TRAITEMENT 
 

Avant de lancer le traitement, assurez-vous de la validité de votre sélection. Puis cliquez sur le bouton 

« valider » ? . 

Le traitement lit toutes les imputations même si l’affectation de la valeur du composant ne porte que sur 
quelques imputations.  Il peut prendre quelques minutes, patientez jusqu’à ce que la barre de progression 
soit arrivée à 100 %. 

 

Quand la barre a atteint 100%, le traitement est terminé :  

 

Le nombre d’imputations traitées est affiché, ainsi que la valeur affectée. Toutes les lignes d’imputations 
des différentes phases budgétaires ainsi que tous les éléments liés à ces imputations (commandes, 
engagements, titres, mandats, encours) comportent désormais la nouvelle valeur affectée. 

 


